	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель Главы Апастовского муниципального района 

______________________Г.Т.Мавлетова

12 марта 2014 года


                             ТИПОВОЙ РЕГЛАМЕНТ 
                        поддержки официального сайта
                 Апастовского муниципального района 
в составе государственной информационной системы Республики Татарстан 
«Официальный портал Республики Татарстан»
1. Перечень администраторов и операторов сайта
	№
	ФИО
	Должность
	3
Функции сотрудника

	1.
	Фатхуллин Р.Р.


	Администратор, оператор сайта
	Администратор, оператор


2. Порядок подготовки и размещения информации на сайте
	№
	Наименование раздела
	Ответствен​ный за подготовку информации
	Сроки подготовки и обновления информации
	Срок размещения информа​ции на сайте
	Формат публику

емых данных


	1.
	О районе
	Зам.Главы

Г.Т.Мавлетова
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.pdf, *.jpg

	2.
	Органы управления
	Николаева Л.
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc

	3.
	План работы на месяц
	Гимранов Р.Р.
	ежемесячно
	
	

	4
	Муниципальные образования в составе района
	Нурмиева Р.В.
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc

	5
	Основные производственно-экономические показатели
	Гатауллина Л.Т.
	 Ежеквартально, не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным
	1 день
	*.doc, *.pdf

	6
	ЛПХ, КФХ, семейные фермы
	Салахов Р.Р.
	Ежеквартально, не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным
	1 день
	*.doc

	7
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	А.М.Хасанов
	ежемесячно
	1 день
	*.doc, *.pdf

	8.
	Образование,

Здравоохранение, культура 
	Ногманов М.Р. 
	По мере изменения и дополнения информации
	2 дня
	*.doc

	9
	Межмуниципальный отдел МВД России «Апастовский»
	 Заместитель начальника полиции Ф.Р.Хаялеев (по согласованию)
	По мере поступления информации
	1 день
	*.doc

	10
	Прокуратура Апастовского района РТ
	зам.прокурора  (по согласованию)
	По мере поступления информации
	1 день
	*.doc, *.pdf

	11
	Информация о структуре 

УСХиП

Росреестр

Гостатистика
	Гимранов Р.Р.
	
	
	

	12
	Пенсионный фонд
	начальник управления пенсионного фонда (по согласованию)
	По мере поступления информации
	1 день
	*.doc, *.pdf

	13
	Территориально-избирательная комиссия 
	Садыкова Г.Г.
	По мере поступления информации 
	1 день
	*.doc, *.pdf

	14
	НКО
	Ногманов М.Р.
	
	
	

	15
	Противодействие коррупции
	Помощник Главы Фахрутдинов И.В.
	Ежемесячно, не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным
	1 день
	*.doc

	16
	Нормативные документы
	Начальник юридического отдела Аппарата Совета 
	еженедельно
	1 день
	*.pdf

	17.
	Муниципальная служба
	Николаева Л.
	ежемесячно
	1 день
	*.doc, *.pdf

	18.
	Публичные слушания
	Начальник юридического отдела Аппарата Совета 
	По мере проведения
	1 день
	*.doc

	19.
	Информация о структуре ПИЗО
	председатель ПИЗО 
	 По мере изменения 
	1 день
	*.doc

	20
	О  предоставлении земельного участка
	председатель ПИЗО 
	 По мере проведения 
	1 день
	*.doc

	21
	Аукционы
	Ведущий специалист организационного отдела исполкома Р.З.Замдиханов; председатель ПИЗО 
	 По мере проведения 
	1 день
	*.doc

	22.
	Инфраструктурное развитие
	А.М.Хасанов
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.jpg

	22.
	Территориальное развитие
	Гатауллина Л.Т.
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.jpg

	23.
	Независимая система оценки качества
	Гимранов Р.Р.
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.jpg

	24.
	Пресс-служба
	Нурмиева Р.В.
	
	
	

	25.
	Государственные и муниципальные услуги населению
	Салахов Р.Р.
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.pdf

	26.
	Размещение новостей,

Фоторепортажей
	Мубаракшин Р.
	ежедневно
	1 день
	*.jpg

	27.
	Реестр муниципальных контрактов
	Ведущий специалист организационного отдела исполкма Р.З.Замдиханов
	ежемесячно
	1 день
	*.pdf

	28.
	Землячество
	Г.Т.Мавлетова
	 По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc

	29.
	Независимая экспертиза
	Начальник юридического отдела Аппарата Совета 
	По мере изменения и дополнения информации
	1 день
	*.doc, *.pdf

	30.
	О налогах
	Зам.руководителя исполкома Р.Р.Салахов
	Ежегодно, не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным 
	1 день
	*.doc

	31.
	Интернет-приемная
	Гимранов Р.Р.
	
	
	

	32.
	Жизнь без наркотиков
	Оперуполномоченный Зеленодольского межрайонного отдела наркоконтроля (по согласованию)

	 По мере поступления информации
	1 день
	*.doc, *.pdf

	33.
	Информация о структуре ФБП.

Об исполнении районного бюджета
	Председатель Финансово-бюджетной палаты Имамутдинов Р.Г.
	 Ежеквартально, не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным 
	1 день
	*.doc, *.pdf

	34.
	Информация о контрольно-счетной палате
	Председатель палаты Зиганшина Н.Р.
	По мере изменения
	
	

	35.
	Деятельность антитеррористической комиссии
	Ответ.секртеарь Ихманов Д.
	
	
	

	36.
	Деятельность КДН и ЗП
	Ответ.секретарь Маликова Г.Ш.
	ежемесячно
	
	

	37.
	Деятельность административной комиссии
	Ответ.секретарь

Хамидуллина И.
	ежемесячно
	
	

	38. 
	Доклад Главы Апастовского муниципального района
	Начальник отдела по территориальному развитию Гатауллина Л.Т.
	ежегодно
	1 день
	*.doc

	39.
	Подготовка новостей на двух государственных языках и фоторепортажей
	Ответственные по курируемым вопросам заместители, начальники отделов, ответственные секретари
	ежедневно
	1 день
	*.doc, *.pdf


3. Ответственный за поддержку версии сайта на татарском языке:  Ногманов М.Р.
�	текст или файл (указать типы файлов: *.doc, *.pdf, *.jpg и т.д.)





